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	İŞ AKIŞI
	SORUMLULAR

	İşlem Başlangıcı



Kişi Sağlık Kuruluşundan almış olduğu raporu dilekçesine ekleyerek Yazı İşlerine sunar



 


Yazı İşleri dilekçeyi Genel Sekretere havale eder.





Genel Sekreter dilekçeye “Uygun görülmüştür” notu düşerek Genel Sekreter Yardımcısına havale eder.


	
	

Genel Sekreter Yardımcısı dilekçeyi Personel İşlerine havale eder.








Personel İşleri Hastalık İzin Dilekçesine istinaden izin günlerini Personel otomasyonuna girer.





Personel Otomasyonundan alınan Hastalık İzin Formu Genel Sekreter Yardımcısı ve Genel Sekreter tarafından imzalanarak ilgili birim ve kişilere bildirimi yapılır.






İlgili dönüşünde göreve başlama dilekçesini Yazı İşlerine sunar, Yazı İşleri ise göreve başlama dilekçesini Genel Sekretere havale eder.
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