	IĞDIR ÜNİVERSİTESİ
İŞ AKIŞ ŞEMASI

	Birim Adı	: Genel Sekreterlik Bilgi Edinme Birimi	Form No:1	 Faaliyet/Süreç:  Bilgi Edinme                                          Sayısı:2

	1.SÜREÇ GİRDİLERİ

· Bilgi Edinme, İstek Başvurusu, CİMER Portal Başvurusu



	2.SÜREÇ ÇIKTILARI

· Cevap Metni

	3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ
 4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu.


	4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR
Başvuru Formu.
· Dilekçe
· CİMER Portal Dokümanı



	5.KULLANILAN KAYNAKLAR
· EBYS
· CİMER Portal
· Yazı İşleri Birimine Elden Teslim


	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	              ONAYLAYAN

	İsa SAYKAL
Şef
	Alaettin YEGEN
Genel Sekreter Yardımcısı
	Ahmet KIZILKURT
Genel Sekreter
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	        İŞ AKIŞI
	SORUMLULAR

	
	Bilgi Edinme İş Akış Süreci  Bilgi Edinme Formu ile Başvuru veya CİMER Portaldan Başvurusu







Bilgi Edinme Kullanıcı Sisteminden İstek-Şikayet-İhbar Başvuruları Alınır




Başvuru İncelenir Bilgi Edinme Takibi, Bilgi Edinme Kanunu Kapsamında Mı?


HAYIR



Bilgi Edinme Kanunu Kapsamında Olmadığı Belirtilerek İade Edilir

EVET




Gelen Başvuru Genel mi?


EVET
HAYIR



Başvuru İncelenir Makama Bilgi Verilir. 
Genel Sekreterliğin Bilgisi Dâhilinde Hukuk Müşavirliğinden Görüş alınarak cevaplanır. 
Cevap Bilgi Edinme Kullanıcı Sistemine veya CİMER Portala Girilerek Cevaplanır ve Sistemden Düşürülür



Başvuru EBYS Üzerinden İlgili Birime Gönderilir





EVET
15 Gün İçinde Cevap Geldi mi?




İlgili Birimden Gelen Cevap, Üst Yazı İle Başvuru Sahibinin Adresine veya e-mailine Gönderilir. CİMER Portaldan cevap verilir.


HAYIR




İlgili Birimle İrtibata Geçilerek Nedeni Araştırılır


Amirlere Bilgi verilir.





	İlgili Birimden Cevabi Yazı Alınır





İlgili Birimden Gelen Cevap, Başvuru Sahibinin Adresine ve e-mailine Gönderilir. CİMER den geldiyse Portala yüklenir.
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