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1.SUREC GIiRDILERI

2.SUREC CIKTILARI

Maasa esas bulunan kadrolu personel listelenir.

Maas raporlar1 kontrol edilerek yazdirilir.

Maas programina girig igin varsa kira, icra, rapor vs.
kesintileri yapilir.

Kontrol edilen raporlar harcama yetkilisi tarafindan
imzalanip dosyaya kaldirilir.

Maas bilgi degisikligi olan personel SGDB ile koordineli
olarak say 2000’i sistemine kaydedilir.

3.ILGiLIi KANUN MADDELERI

Tazminatlara iliskin Karar.
» MYHBY

>

>

> 2914 Sayil Yiiksekdgretim Personel Kanunu /Devlet Memurlarina Odenecek Zam Ve

4. KULLANILAN DOKUMANLAR

» Terfi listesi, kira listesi, icra kesinti listesi, saglik raporlar1 vs.

>
5.KULLANILAN KAYNAKLAR
> MYS
> KBS
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ferman BELENAY Halit EYUPOGLU Ahmet KIZILKURT
Turgay AKGUL
1

Bu belge 5070 sayil elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.

Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search adresinden Belge Num.:49121016-000-E.204 ve Barkod Num.:590800 bilgileriyle erisebilirsiniz.




IGDIR UNIVERSITESI
GENEL SEKRETERLIK
MAAS ODEMELERI iS AKIS SEMASI
is SORUMLULAR
AKISI
Her ayin 1 ile 10’'u arasinda KBS sistemi Gzerinden degisiklikler (terfi, icra kefalet, sendika vs.)
kaydedilir ve maas hesaplama islemleri yapilir
Harcama birimi 6deme belgeleri ve eklerini KBS sistemi lizerinden alarak Harcama Yetkilisi ve
Gerceklestirme Gorevlisine imzalatir
Maas dosyasina eklenecek olan belgeler eklenir Genel .
Sekreterlik
Maas dosvasi Strateii Gelistirme Daire Baskanldina teslim edilir
Hesaplarda bir hata veya
dosyalarda bir eksiklik var
mi?
Duzeltilmesi igin ilgili personele Maaslara iliskin 6deme emri ve
gonderilir eklerinin dizenlenmesi ve 2 nusha
ciktilarinin alinmasi
Hatali bordrolardaki maas 3 w
parametreleri tek tek incelenir ve 1 ndshasi birimde kalmasi kaydiyla,
Gelistirme Daire Bagkanligina teslim
edilmesi
Onaylama isleminden sonra maaslar
ddenir
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ferman BELENAY Halit EYUPOGLU Ahmet KIZILKURT
Turgay AKGUL

Bu belge 5070 sayil elektronik imza kanununa gore giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
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